
Consultar o 
Gestor/Fiscal do 

contrato  quanto ao 
interesse na 
prorrogação

Elaboração da 
minuta do termo 

aditivo pelo setor de 
contratos

Elaboração da 
justificativa de 

contratação pelo 
setor de contratos

Renovar 
contrato?

Renovar 
contrato?

Arquivar o 
processo

Avisar ao Gestor/Fiscal 
o fim do contrato e 

sugerir nova licitação.

Sim

Não

Não

Sim

1

Verificação do Check 
List da AGU

Envio do processo 
para autorização do 

reitor

Envio do processo para 
análise da PGF

Correções, 
impressão do termo 

aditivo e 
lançamento no SIE

À Proginst para 
liberação 

orçamentária

Solicitar  cotação 
de preços para o 
setor de compras

Autoriza 
renovação 
contratual?

Arquivar o 
processo

Não

Sim

Ao DCF para 
reforço de 
empenho

Convocação do 
Contratado para 

assinatura

Arquivamento

Consultar a Contratada 
quanto ao interesse 

em prorrogar

Envio à  Proginst quanto 
a disponibilidade 

orçamentária

Envio para 
assinatura da  

autoridade 
competente

Solicitação de 
garantia contratual, 

caso exista.

Publicação no 
DOU

Prorrogação de Vigência


